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 قدمهم  -1

مد   عموم  LMSبه طور خلاصه    ای  Learning Management System  یریادگی  تیریسامانه  افزارها  ینام  برا  یی نرم  که    ی است 

 از دو دهه دارند.  شیب  یآن قدمت ینمونه ها ناولی  و اند و ساخته شده یطراح نیآموزش آنلا ندیبه فرآ یسامانده 

  ا ی  نترنتیشبکه ا  ق یرا از طر  یچند رسانه ا  یآموزش  یبه محتوا  رانیفراگ  یرود امکان ثبت نام و دسترس  ی انتظار م  ی نوع   LMS  کی  از

ابزارها  ی سازمان   نترانتیا  یشبکه ها آموزش   اریشده در اخت  نییتع  یآموزش  تیو کنترل فعال  یریادگیسنجش    یبرا  یی فراهم کند و 

 دهندگان قراردهد.  

 و راهنمای مراحل انجام کار آمده است: در ادامه دیاگرام

 مراحل ساخت یک دوره  -2

 .  دیکن هیآموزش مجموعه خود ته یازهایاز ن یفهرست -1

  ،ها قابل تعریف است که در ابتدا بایستی این فعالیتهایی از قبیل ویدئو، فایل، تمرین، سوالات آزمون  فعالیت،  برای ساخت یک دوره -2

ابتدا شاخه   قسمت مدیریت دوره،در ادامه از   در قسمت مربوطه بارگذاری شوند.  سپسشده و   طبق فرمت استاندارد سایت آماده

 شود. ساخته دوره مورد نظر ایجاد و برای آن دوره فعالیت شده سپس جادیا یدسته بند ای

شده و در پارس پرتال نیز گروه متناظر آن با نام و شناسه  ، گروه کاربری مورد نظر ایجاد  LMSدر    از ماژول مدیریت کاربران  -3

  .گروه یکسان ایجاد شود

نام گروه کاربری ساخته شده را به دوره  ، در پارس پرتال نیز  باید صورت گیرد  LMSدر  اتصال دوره به گروه کاربری ایجاد شده   -4

 دهیم. اختصاص می

 بایستی صورت گیرد. LMSدر  اتصال اساتید به دوره مورد نظر نیز -5

 نمایش دوره در سامانه به کاربران -6

آیکونی قرار گرفته که    ی موجود در دیاگرام مراحل ایجاد دورهدر کنار هر کدام از آیتم ها  تر کاربران ادمینآسانبرای دسترسی   -7

 شود.مایش داده میمرحله مربوطه نصفحه توضیحات ، کلیک بر روی آننگه داشتن دکمه کنترل و با 

 

 



 

5 

 

 
نمایش دوره برای کاربران 

اتصال اساتید به دوره

اتصال دوره و گروه کاربری

اتصال گروه کاربری به دوره در پارس پرتال LMSاتصال دوره به گروه کاربری در 

ایجاد گروه کاربری 

ایجاد گروه کاربری در پارس پرتال LMSایجاد گروه کاربری در 

ساخت فعالیت در دوره

آزمون ویدئو فایل

ایجاد  دوره 

ایجاد دسته بندی و زیرشاخه در دوره

بارگذاری

بارگذاری سوالات در بانک آزمون  بارگذاری ویدئوها در لیست ویدئوها بارگذاری فایل

نیازمندی های ساخت یک دوره

آماده سازی سوالات آماده سازی ویدئوها آماده سازی فایل

JTI GROUP 
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 رشاخه یو ز یدسته بند جادیا -3

مجزا از   یها  یبندصورت دوره ها طبق محتوا، داخل آن دسته   نی. در امیکن  جادیا  یدسته بند  ایاست ابتدا شاخه    ازیدوره ن  جادیقبل از ا

 . ردیشاخه قرار بگ کیاز  شی در ب تواند یدوره م کی.  رندیگیشود، قرار م ی م جاد یا تیسا یهم که به صورت منو در قسمت بالا

 شاخه:  ای یدسته بند جادیحوه ا ن -1-3
 شاخه ها  ستلی.… دوره ها تیریمد ماژول

 

 . دیرا بزن یشاخه اصل جادیشاخه ها، دکمه ا ستیل یاز منو  دوره ها، تیریدر ماژول مد
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 هاماژول مدیریت دوره -4

I.  ایجاد و حذف و فیلتر دوره 

II. ها وارد لیست دوره ها شوید از قسمت مدیریت دوره 

III. در بالای صفحه سمت چپ دو کلید مشاهده می کنید، افزودن دوره و اعمال فیلتر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ای که قبلا در سامانه کنیم و برای جستجوی دورهکلیک می  افزودن دورهوقتی درنظر است برای اولین بار دوره ایجاد کنیم، روی دکمه  

 کنیم. با پر کردن یکی از فیلدهای این بخش دوره مورد نظر رو پیدا می .توانیم از دکمه فیلتر استفاده کنیمتعریف شده می
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 کنیم. کلیک و تایید برای حذف کردن دوره ای که از قبل ایجاد کردیم تنها کافیست تا بر روی دکمه 

 

 

 

 ویرایش دوره   -1-4
 کنیم. از قسمت مدیریت دوره ها وارد لیست دوره می شویم و با زدن دکمه افزودن، دوره جدیدی را ایجاد می

ای را که از قبل ایجاد  تکمیل کرده یا دورهرا توانیم اطلاعات دوره ای که قراراست بسازیم هم می از طریق دکمه ویرایش دوره  

 کرده ایم ویرایش کنیم. 

 عمومیتب  -2-4
بایست میها  و برچسب  ریدوره، تصو  حاتیها، توض  ی عنوان دوره، مدرس دوره، دسته بند  : عات شامللااط  در این صفحه یک سری  

 تکمیل شود.

: شامل دسته عمومی  هابندیدستهشود،  که نام دوره در آن ذکر می  عنوان دورهمهمترین فیلدهایی که پرکردن آنها ضروری است:  

 کنیم.که پوستر دوره موردنظرمان را بارگذاری   انتخاب تصویریا تخصصی و ...  



 

9 

 

 

 هاتب فصل -3-4

توانیم  می   بندی بهتر مطالب دوره کمک کند. با زدن علامت  توان فصول دوره را ایجاد کنیم که به دستهها میاز داخل تب فصل

 کنیم.  ها اضافه کنیم و کافیست اسم فصل را داخل باکس تایپ کنیم و ترتیب نمایش فصل را با عدد مشخص میبه فصل

 توانیم فصلی که ایجاد کردیم را حذف کنیم. می کنیم و با زدن دکمه استفاده میبرای ویرایش از دکمه 

 

 

 

 

 



 

10 

 

 تب متا -4-4
تواند قرار بگیرد و در مورد  ها، تعداد جلسات و ... هست که کنار هر دوره میمتا در واقع اطلاعاتی مثل نوع دوره، تعداد کاربر، تعداد فصل

 دوره اطلاعاتی به کاربر داده شود. 

 

 

 

 

 

 

 

 

   کنیم.های متا اضافه میتوانیم به ردیفمی  در تب متا با زدن علامت  

 

 

 

 

 کنیم. توانیم وارد کنیم و برای آن ترتیب نمایش را مشخص میبا انتخاب کلیدهای موردنظر، مقدار هر کلید را به صورت دستی می
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 تب پیشرفته   -5-4
و    یریقرارگ  تیدوره ها در اولو  ریعدد نسبت به سا  ن ی. بالاترمیمشخص کن  تیسا  یرورا بر  دوره    شی نما  بیرتتوانیم تدر این تب می

 .قرار دارد  شینما

 . م یکنمی ساعت معادل منظور شود،دوره صادر  یبرا نامهیو اگر قرار هست گواه میکنمیمشخص  اثبت نام دوره ر تیظرف

 

ا انتخاب ر  جیشامل چند دوره باشه نوع پک  یادوره ما بسته  کهیست. در صورتا  جیو پک  یشامل دوره معمول  می بساز  مانیتویکه م   یی دوره ها  انواع

 کنیم. می

که دوره و    ی (. تا زمانریخ ای   شودداده    ش ینما   تیسا   یفعال )رو رییا غ  دکه دوره فعال باش   میکن یمشخص م  تیقسمت وضع  در

مختلف   یتا بخش ها  میفعالش کن  ریقسمت غ   نیکه از ا  استبهتر  میهنوز به طور کامل وارد نکرد  ان رآمربوط به    ی هاتیفعال

 . میکن  فعالسپس  و  ردهک لیتکم ان رآ
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 تب تنظیمات   -6-4
 ها و اعضای درس و امتیازدهی و نظردهی و نمایش پرسش و پاسخ از این بخش قابل تغییر است.تنظیمات مربوط نمایش فصل

 

 

 

 

 

 

 

 تب شروط دوره   -7-4
 کنیم.  شروط را تعیین می تباگر بخواهیم دوره برای گروه کاربری خاصی و با شرط خاصی قابل مشاهده باشد از این 
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 ساخت فعالیت در دوره  -5

در لاین دوره مورد نظر   کنیم و برای ساخت فعالیت  بر روی دکمه  ها ، لیست دوره را انتخاب میاز  قسمت مدیریت دوره

 شویم. کلیک کرده و وارد صفحه ایجاد فعالیت می

 

 

 

 انواع فعالیت   -1-5
 

 

 

 

 

 

 

 

  ش ی نشان داده شدن یا عدم نما  ی: برا  رفعالیغ -)فعال   تیوضع  ،نوع داده  ، فصل  ،عنوان  یلدهایهست ف  ازیها ن  تیاز فعال  کیدر هر  

 شود. لیتکم  شیها( و نوع نما تیفعال ش ینما بی( شماره جلسه )ترتسامانه یرو تیفعال

نما  اگر ا  میانتخاب کن  یکاربران ثبت نام   یفقط برا   ار  شینوع  داده    شینما  تیفعال  نیا  افراد عضو دوره  یبرافقط    نصورتیدر 

 ود. شیم
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  ک یاست ت ی عموم  لد یدر ف شود؛داده   ش یهم نما د که در سامانه ثبت نام نکردن  یافراد یبرا مهیخوایست و م ا گان یرا ش ینوع نما اگر

 ود. شداده می شی نما ستندیعضو دوره هم ن یکه حت ت یدر سا  یثبت نام  یاعضا یفقط برا نصورتیا ریغ  زنیم. درمی

به   آزمون یا کلاس زنده(، فیلد مربوط  مانند)  شودست فعالیت ساخته شده در یک تاریخ مشخص فعال و یا غیر فعال  اکه نیاز  در صورتی

های  فعالیت مهمترین ءکنیم در اینصورت فعالیتی که ساختیم به صورت چشمک زن تا زمان غیر فعال شدن جزهم تنظیم می اتاریخ ر

 د. گیرروز در زیر دوره قرار می

 

 

 

 

 

 

 

 

به عنوان مثال تا کاربر فیلم قبل را مشاهده نکرده یا فعالیت دیگری از قبیل تکمیل با    ،اگر بخواهیم شرط وابستگی فعالیت اضافه کنیم

 . نماییماضافه می در این تنظیماتاین فعالیت آغاز نگردد،  ،را طی نکرده موفقیتِ تمرین یا آزمون
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 زنیم. موارد بالا درافزودن فعالیت، دکمه ثبت را می  لیتکمدر نهایت با 

 

 

ها( که انتخاب و ایجاد کردیم، تنظیمات تکمیلی مربوط به خود را دارند که در ادامه، بعد از زدن دکمه ثبت هر نوع از فعالیت هایی )داده

 شود: ترین فعالیت ها توضیح داده میساخت کاربردی
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 نوع داده )فایل( -1-1-5

 شود: اگر نوع فعالیتی که درنظر است ایجاد شود را فایل انتخاب کنیم، بعد از زدن دکمه ثبت، صفحه زیر ایجاد می

 

 

 

 

 

 

 

  شود میپلود فایل تکمیل  آبا درگ کردن فایل مورد نظر به باکس خالی یا زدن دکمه افزودن و سپس زدن دکمه شروع انتقال عملیات  

 . زنیممی ادکمه ثبت ر  در پایانو 
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 :نکات مهم

 د.  نامگذاری فایل ها حتما با عدد یا حروف انگلیسی باش -1

و یا اگر چند فایل داریم، فایل ها در داخل یک فولدر زیپ   شودمگ آپلود  3  با حجم کمتر ازفایل به صورت پی دی اف  است  هترب  -2

 .شودآپلود  شده

    کنیم و پس از ثبت نهایی از دکمهبرای حذف فایل قبل از شروع انتقال از علامت منفی بالای فایل استفاده می  -3

 کنیم. استفاده می

 

 

 

 

 نوع داده )ویدئو( -2-1-5

 شود. یبعد از زدن دکمه ثبت، صفحه زیر ایجاد م ،انتخاب کرده باشیم ویدئو ار شودایجاد  درنظراستاگر نوع فعالیتی که 

 

 

 

 

 

 

نحوه  که    داخل سامانه بارگذاری کرده باشیم با کیفیت و حجم استاندارد    اقبل از ساخت فعالیت مربوط به ویدیو ، فیلم ها ر  است  لازم

 آمده است.  بخش بارگذاری ویدیوبارگذاری آن در 
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نیم بخشی از اسم ویدیو  اتویا می  داز داخل لیست ویدیو ها قابل انتخاب هستن  شدند،بعد از اینکه ویدیو ها در سامانه بارگذاری  *  

زمان فیلم بر حسب دقیقه به صورت خودکار در قسمت زمان فعالیت درج  .پیدا کنیم اویدیوها تایپ و فیلم مورد نظر ر  در لیست ار

 زنیم. ا مینیست. در نهایت دکمه ثبت ر و نیازی به پر کردن دستی ودشمی

 توان با توجه به نیاز از آن ها استفاده کرد: از جمله مواردی که در تنظیمات ویدئو در دسترس است که می -

 فعال بودن سوال روی ویدیو   -1

 عنوان بانک سوال  -2

 حداکثر تعداد سوال -3

 حداقل زمان ویدیو برای سوال پرسیدن )ثانیه( -4

 زمان جواب دادن به هر سوال )ثانیه( -5

 در صورت اشتباه جواب دادن سوالات به چند ثانیه قبل بازگردد )ثانیه(  -6

 حداقل فاصله بین سوالات )ثانیه( -7

 فعال باشدسوال نظرسنجی کیفیت  -8

 

 چند ثانیه قبل از اتمام ویدیو سوال نظرسنجی پرسیده شود -9

 نحوه کامل شده فعالیت ویدیو:   -10

a.   .شرط کامل بودن ویدیو را می توانیم انتخاب کنیم 

 

b.  شرط کامل بودن سوالات 
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 ( نمری)تداده  نوع -3-1-5

 . شودیم  جادیا ریبعد از ثبت ، صفحه ز د یانتخاب کرده باش ن یآنلا نیرا تمر دیکن جادیکه قرار است ا  یتیگر نوع فعالا

 . یدکن پیرا داخل باکس تا  نیو متن تمر گرفتهعنوان در نظر  کی نیتمر یبرا

 
 . بزنیدو دکمه ثبت را  کرده نییارسال پاسخ توسط کاربر را تع یمورد قبول برا یها ل یو فرمت فا ینوع پاسخ ارسال ، ینمره قبول  نمره کل،
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 ن یارسال پاسخ تمر  1-3-1-5

در   لیفا  یپاسخ به سوالات و بارگذار  یبرا  یگاهیجا  میانتخاب کرد باش  لیچند فا/کینوع پاسخ را متن و    ت،یفعال  گیدر کانف  کهیصورت  در

 کاربر وجود خواهد داشت .  یبرا نیتمر تیصفحه مربوط به فعال

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture2-3.jpg
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 پاسخ ها   تیریمد 2-3-1-5

 را انجام دهد:  ریمراحل ز دی شود با یکه توسط کاربران ارسال م نیآنلا نیپاسخ تمر یبررس یدوره برا استاد

 تیسا یبه صفحه اصل مراجعه

 دوره مورد نظر انتخاب

 در دوره  نیتمر تیفعال انتخاب

 پاسخ ها  تیریدکمه مد  

 کاربران  یو ثبت نمرات برا یارسال ی ها و پاسخ ها ل یفا یبررس
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ا  بنابراین شما برای دسترسی به فایل های بارگذاری شده کاربران در فعالیت تمرین آنلاین، حتما باید خودتان را از طریق دکمه انرولمنت ب

 .نقش استاد به اعضای دوره اضافه کنید

 د.پس از ثبت و تایید نمرات توسط استاد، نتیجه و نمره این فعالیت توسط کاربر قابل مشاهده خواهد بو

 
 : میاستفاده کن ریز ریاز مس د ی چند سوال باشد با ی و حاو  لیفا  کیبه صورت  نیتمر کهیدر صورت

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture4-2.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture5-3.jpg
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(  لی چند فا ی)حاو پیفولدر ز کی ای PDF ای wordرا با فرمت   لیو فا جادیا tamrinفولدر به نام  کی ها  لیفا تیریدر قسمت مد ابتدا

 . دیکن یو آدرس را کپ دیآدرس را بزن ش یو نما دیکن  کیکل تیمورد نظر را ل یفا ی. رود یآپلود کن tamrinداخل فولدر 

 

 : دیسیجمله مورد نظر را بنو یو در باکس خال دی برو دی که ساخت ینیتمر تیبه سراغ فعال

 . دیکن کیسوالات کل  لی: جهت دانلود فامثلا

 . دیقرمز مشخص است را بزن رهیکه با دا نکیل کونیو آ دیرا انتخاب کن جمله

 
 

 . یدکن pasteرا  دی کرد یکه کپ  یقسمت آدرس  نیحالا در ا

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture6-2.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture7-2.jpg
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 و دانلود است. ش یقابل نما نیتمر ل یکند فا کیجمله کل یکه کاربر رو یو در صورت شودیم نکیبه جمله ل  لیفا

 نوع داده: پرسش و پاسخ  -4-1-5

تالار پرسش و    ک یوجود ندارد و    ماتیبه انجام تنظ  ی ازیاز نوع پرسش و پاسخ باشد، بعد از ثبت ن  شود  جادیکه قرار است ا  یتیاگر فعال

 خواهد شد.  جادیدوره ا  یاعضا ریو سا د یکاربران، اسات یپاسخ جهت درج سوالات و پاسخها

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture100.jpg
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 است. یدرج پاسخ کاربران دوره به سوالات تالار پرسش و پاسخ فقط به صورت متن

 است. ریامکان پذ یو هم به صورت صوت یپاسخ استاد دوره به سوالات کاربران، هم به صورت متن درج

 
  ش ی رایقابل انتشار، حذف و و  نیپرسش و پاسخ در پنل ادم  تیریبازخوردها ،و بخش مد  تیریمندرج از ماژول مد  یسوالات و جواب ها

 خواهد بود. ت یدوره مورد نظر قابل رو یسامانه در داخل محتوا ی، بر رو نیاست. پس از انتشار توسط ادم

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture101.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture103.jpg
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 ( ینوع داده)کلس مجاز -5-1-5

 . شودیم جادیا ریبعد از زدن دکمه ثبت ، صفحه ز، انتخاب کرده یرا کلاس مجاز شود جادیکه قرار است ا  یتینوع فعال

 

 شود.  ی بلو باتن برگزار م  گیب ای کانکت  ی روم، ادوب یدر بستر اسکا ،یمجاز  یکلاس ها انواع

قابل    تیفعال  نیتا ا  دیارسال کن  ادیشرکت فرا  یبخش فن  یکانکت خود را برا  یادوب  ایروم    یاسکا  API keyاشتراک،    دیاز خر  پس

 استفاده شود.

 شود. یکلاس را مشخص م  تیو مدت زمان کلاس، مدرس دوره و ظرف  خیتار  لی به صورت تک جلسه است، بعد از تکم  یکلاس مجاز  اگر

 ن ییرا تع  انیشروع و پا   خ یتار  م،یکن  یرا انتخاب م  یقرار است برگزار شود بر اساس برنامه هفتگ  یبه صورت هفتگ  یاگر کلاس مجاز  و

 . میکن  یثبت م تی اضافه و در نها     دکمه قیرا در جدول از طر ازی مورد ن یو روزها

 

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture200.jpg
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معلم از قسمت انرولمنت به صورت    ی. سپس با دسترسدیکلاس زنده به عنوان مدرس انتخاب کن  تیکلاس زنده را ابتدا در فعال  استاد

 ارائه مطلب در کلاس را خواهد داشت. یلازم برا یها یصورت دسترس ن ی. در ادیبه دوره اضافه کن یدست

 استاد و وصل کردن به دوره فیتعر -6-1-5

 .شودیثبت نام م  د یکاربر جد جادیدکمه ا قیو از طر یکاربر تیریدر ماژول مد یافزودن مدرس ابتدا فرد مورد نظر با مشخصات فرد یراب

 . کنید ی را کپه شده فرد ساخت نیا یکه برا ینام کاربر سپس

 

 . شودیو باز زدن دکمه افزودن مدرس، کاربر به عنوان مدرس در سامانه ثبت م رفته دیاسات ستیدوره ها و بخش ل تیریماژول مد به

 
 .کنید paste ی گدرا در قسمت نام و نام خانوا شده  ی که کپ یکاربر نام

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/1-4.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/2-4.jpg
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 . بزنیدرا به صورت  فعال انتخاب و دکمه ثبت را  تیو در انتها وضع کرده  لیاستاد را تکم یلیمربوط به مدارک تحص یلدهایف

ها  دوره  ستیل  ی دوره ها و شاخه    تی ریبه دوره هم وصل شود. به ماژول مد  د یاضافه شد اما با   دیاسات  ستی به ل  د یکرد  ف یکه تعر  یکاربر  حالا

 بزنید.دوره را  شیرایسپس دکمه و کرده، لتریو دوره مورد نظر را ف رفته

 
 (. کنیدقسمت اضافه  نیچند استاد باشد، همه را در ا یدار ی)اگر دوره اکرده انتخاب  د یاسات لدیاسم استاد را از ف

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/4-5.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/5-3.jpg
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منظور دکمه انرولمنت   نیا  یدوره هم اضافه شود. برا  یدر قسمت اعضا  د یداشته باشد پس با   یدوره دسترس  یاستاد به محتوا  میبخواه  اگر

 .بزنیدرا 

 
 بزنید. دکمه افزودن را  سپس

 بزنید. و دکمه ثبت را  کرده معلم به دوره اضافه  یبا نوع دسترس یکاربر به صورت دست کیرا به عنوان  استاد

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/6-4.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/7-3.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/8-2.jpg
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 نوع داده )آزمون( -7-1-5

 شود. یبعد از زدن دکمه ثبت، صفحه زیر ایجاد م ،انتخاب کرده باشیم آزمون ار شودایجاد  درنظراست،اگر نوع فعالیتی که 

 

 .  کنید بارگذاری  بانک اطلاعاتداخل  ار فایل آزمون،  آزمونقبل از ساخت فعالیت مربوط به  است لازم

   آزمون ساخت -2-5

 اکسل قابل انجام است. ل یو فا یدست قیساخت بانک آزمون و اضافه کردن سوالات به سامانه از دو طر

 :یساخت بانک آزمون به روش دست  نحوه -1-2-5

 سوالات بانک  بخش . … دوره ها تیریمد ماژول

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture600.jpg
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 میزنیبانک سوال دکمه افزودن را م کی جادیا یبرا

 

حالت فعال قرار   یرا رو  تیو وضع  م ی( را مشخص کنیا  نهیصفحه لازم است فقط عنوان بانک سوال و نوع سوالات )چهار گز  نیا  در

 . میو دکمه ثبت را بزن میده

 

 جاد یا  یرا به صورت دست  سوالات بانک سوال سوالات  ستیلبا استفاده از دکمه    د یاما با  شودیم   جادیصورت عنوان بانک ا  نیا  در

 . میکن

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture601.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture602.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture603.jpg
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 م یزنی. دکمه افزودن را ممیشویم  تیهدا ریو به صفحه ز میزنیسوالات بانک سوال را م ستیل دکمه

 

صفحه دکمه ادامه   یو در انتها  میکنیم  نییرا تع  تیو اولو  تینمره، وضع  م،یکن  یصورت سوال را وارد م  شودیم  جادی که ا  یصفحه ا  در

 . میزنیرا م

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture604.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture605.jpg
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است   حیپاسخ صح  کهیو در صورت  میکنی، نوع پاسخ را انتخاب م  میکنیم  پ یمربوطه تا  یمورد نظر را در باکس ها یها  نهیادامه گز  در

 . میکنیدر باکس مربوطه انتخاب م

مرتبط هستند، نوع    گری کدیو به    د ی آ  می   … الف و ج و  ا ی ها به صورت الف و ب    نهیکه در گز  یحیصح  یمهم: در مورد پاسخ ها  نکته

 م یهمه موارد تنظ   ینوع پاسخ را رو  میدار  حیصح  یهمه موارد در پاسخ ها  نهیگز  کهیو در صورت  میگذاریمرتبط با م  یپاسخ را رو

نوع پاس  نی. )امیکنیم  ی نوع پاسخ را عاد  ستندین  حیصح  نهیگز  کهیانتخاب شود و در صورت  حیصح  ی ها  نهیگز  یفقط برا  خ انتخابِ 

 ( دیبگذار

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture606.jpg


 

34 

 

 .   دیروش به بانک سوال اضافه کن نیسوالات را به هم ریسا

 

  م یتوانیسوال م  کی  یحذف کل  یو برا  میکن  یسوال استفاده م  کی  کردن  رفعالیغ ایسوال و پاسخ و    شیرایوجهت     دکمه    از

 . میاستفاده کن   از دکمه

 آزمون:  تی کردن بانک سوال به فعال  وصل 1-1-2-5

 .  میو به آزمون وصل کن دایرا پ  میکه ساخت یو بانک  میاز نوع آزمون بساز تیفعال  کیو  میبه دوره موردنظر مراجعه کن میتوانیم حالا

 اکسل   لیفا  قیساخت بانک سوالات آزمون از طر  یراهنما -2-2-5

 اکسل آزمون  لیفا  ینحوه آماده ساز 1-2-2-5

 دریافت کنید   ابرای ساخت آزمون ابتدا فایل اکسل نمونه ر

Example  Quiz.xlsx

 

 : با دستور عمل زیر کامل کنید اسپس ستون های اکسل ر 

 سوالات را وارد کنید Questionدر ستون 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture607.jpg
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 را وارد کنید.  1قرار دارد گزینه    option1که    Dداخل ستون  

شده و  بایست حذف  می(  یا الف  1)   عددی یا حروفی   وارد کنیم و پیشوند های   را  1در این قسمت تنها باید محتوای گزینه الف یا    نکته:

 در ستون سوال و پاسخ وارد نشود.

 را وارد کنید.  2قرار دارد گزینه    option2که    Gداخل ستون  

 را وارد کنید.   3قرار دارد گزینه    option3که    Jداخل ستون  

 را وارد کنید.  4قرار دارد گزینه    option4که    Mداخل ستون  

 شماره گزینه صحیح هر سوال را )تنها به صورت عدد گزینه صحیح( وارد کنید.  P  ،Correct answerدر داخل ستون  

 تکمیل کنیم اگزینه صحیح ر optionن سوال، ستون مربوط به اپاسخ مرتبط دارند باید در مورد هم در سوالاتی که 

   همه مواردو... و یا  ب و ج، الف و ج  : گزینه های مانند باشد میمواردی که شامل پاسخ مرتبط 

   شود:در این صورت طبق نمونه زیر عمل می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

option3

opt

ion

3Im

g

option3optionoption4

opt

ion

4I

mg

option4optionCorrectAnswer

برنامه ریزی، حسابداری تعهدی، هزینه یابی
  برنامه ریزی، حسابداری تعهدی، هزینه 

یابی
2

3نظام حسابداری تعهدیافزایش اختیارات مدیران

24و3گزینه ب و جتخصیص بودجه مبتنی بر عملکرد

1شناسایی هزینه های اجتناب ناپذیرشناسایی هزینه های ثابت و متغیر

all_answers4همه مواردپیش بینی بهای تمام شده خدمات

خدمات رو به مردم است ولی فعالیت ها رو به سازمان 

فعالیت ها و خدمات تفاوتی ندارندهای نظارتی است
2

گزینه الف و ب
1و2

3هیچکدام

برنامه باید با ساختار سازمانی مرتبط باشد
برنامه باید شامل اعتبارات جاری و 

تملک باشد
1

2هیچکدامواگذاری دولت به بخش خصوصی

all_answers4همه مواردافزایش پاسخگویی
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 بانک سوالات -3-5
برای  .  از طریق فایل اکسل به بانک سوال وصل کنیم  ازمون رآماده شدن این فایل اکسل باید یک بانک سوال تعریف کنیم و سوالات  آبا  

 شده ها وارد بخش بانک سوالات این کار از ماژول مدیریت دوره

 

 

 

 

 

 زنیم. و برای ایجاد یک بانک سوال روی دکمه افزودن می

 

 

 

 

 

کرده،  مشخص    راای(  ست فقط عنوان بانک سوال و نوع سوالات )مثلا چهار گزینه ایم . در این صفحه لازم  وشو به صفحه زیر هدایت می

 زده شود.  نهایی  و دکمه ثبت دادهروی حالت فعال قرار  اوضعیت ر  سپس بندی سوالات و نام دوره را انتخاب کنیمدسته 

 کنیم. های ویدیویی موردنظر را انتخاب می*اگر بخواهیم سوالات بر روی ویدیوهای خاصی بارگذاری شود از قسمت ویدیوها، نام فایل



 

37 

 

 

 .ایمپورت کنیم افایل اکسل سوالات ر لیست سوالات بانک سوالباید با استفاده از دکمه شده، سپس عنوان بانک ایجاد  حالتدر این 

 

 

وارد    ای که در ذیل نمایش داده شده می شویم. در اینجا بر روی دکمهوارد صفحه  لیست سوالات بانک سوالپس از زدن دکمه  

 کنیم. کلیک می کردن

 

 

انتخاب و بارگذاری می کنیم. )نام فایل اکسل    ازمون آماده کردیم رآدر این صفحه از قسمت انتخاب فایل، فایل اکسلی که از سوالات  

 ( انگلیسی باشد  حتما
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 در مرحله بعد بایستی روی دکمه آغاز فرایند وارد کردن کلیک کنیم تا سوالات در این قسمت وارد شود. 

 

 در اینجا بایستی رکوردهای وارد شده با تعداد کل رکوردها )تعدادسوالات( برابر باشد و هیچ رکورد وارد نشده ای وجود نداشته باشد. 

 

 

 

 سوال کلیک کنیم همه سوالات به صورت زیر قابل مشاهده باشد. و وقتی روی لیست سوالات بانک  
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 دکمه   نیم ازاتوکنیم و برای حذف کلی یک سوال میپاسخ و یا غیرفعال کردن یک سوال استفاده می،جهت ویرایش سوال    دکمه  از

 استفاده کنیم  

 .کنیم  زمون وصلآبه  را  ه شدهتساخنیم بانکی اتوحالا می

 باشد: هایی که در این فعالیت قابل تنظیم میآیتماز دیگر 

 تعداد سوالات -1

 نمره نهایی  -2

 نمره قبولی -3

 تاریخ شروع آزمون  -4

 تاریخ پایان آزمون   -5

 آزمون لایت  -6

 مجوز ورود با تاخیر -7

 مدت تاخیر در نتیجه آزمون  -8

 زمان آزمون  -9

 تلورانس )دقیقه( -سازیمدت مجاز برای ذخیره -10

 تعداد مجاز شرکت در آزمون  -11

 شرایط تکرار آزمون   -12



 

40 

 

 

 تعداد سوال در صفحه  -13

 عدم توانایی بازگشت به سوال قبل  -14

 نمایش نمره نهایی  -15

 

 عدم نمایش نتیجه آزمون  -16

 عنوان ترجیحی برای نمایش نتیجه -17

 سوالات تصادفی  -18

 پاسخ تصادفی  -19

 مقدار تاثیر سوال غلط -20

 

 نمایش اطلاعات تراز -21

 باشد. انتخاب و تنظیم میاین اطلاعات با توجه به شرایط امتحان قابل 

 

 ن ی نوع داده: آزمون آنل 1-1-3-5

انتخاب کرده   نیرا آزمون آنلا میکن  جادیکه قرار است ا  یتفعالی نوع  اگر …مربوط به عنوان جلسه ، فصل و  ی قسمت ها  لیاز تکم بعد

 شودیم جادیا ریبعد از زدن دکمه ثبت ، صفحه ز میباش
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 . دی را انتخاب کن دی کرده ا جاد یکه در سامانه ا یآزمون مورد نظر بانک

     بانک دارد با زدن دکمه    کی از    ش یاگر ب  ی ول  ستین  د یبه اضافه کردن سطر جد  یازیبانک سوال دارد ن  کیآزمون    نیا  کهیصورت  در

 .د یرا به آزمون وصل کن یبعد یو بانک ها  دیکن جاد یا یدیجد فیرد

برابر با    د یمتصل به آزمون با   ی)مجموع سوالات بانک ها  دیتوجه به تعداد سوالات آزمون، از هر بانک تعداد سوالات را مشخص کن  با

 تعداد کل سوالات آزمون باشد(

 . دیدر آزمون را وارد کن یو حداقل نمره قبول یی نها نمره

 . دیکن میرا تنظ  نیآزمون آنلا انی شروع و پا خیتار
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 .دیموارد را انتخاب نکن  نیو ا دیوارد نکن یآزمون مقدار جه یدر نت ریو مدت تاخ ریمجوز ورود با تأخ ت،یموارد آزمون لا یبرا

 

در آزمون شرکت   شتریب ایبار  کی  تواندی)هرکاربر م .دیآزمون هر کاربر را وارد کن یو تعداد مجاز برا  قهیزمان آزمون بر حسب دق مدت

 کند( 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/500.png
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فقط قبول   ای)همه  یچه کاربران  دی تکرار آزمون مشخص کن  طیدر قسمت شرا  شودیهر کاربر برگزار م  یبرا  کباریاز    شیآزمون ب  اگر

 دوباره آزمون بدهند.  توانندیها( م نشده

در    دیباشد پس تعداد سوال در صفحه را مطابق تعداد سوالات آزمون وارد کن  شیقابل نما  دیصفحه با  کیهمه سوالات آزمون در    اگر

 باشد.  شی چه تعداد سوال در هر صفحه از آزمون قابل نما دیانتخاب کن دیتوانیم نصورتیا ریغ 

بازگشت به سوال قبل   یی را نداشته باشد عدم توانا  یبرگشت به سوال قبل  ییکاربر با پاسخ دادن به سوالات توانا  دیخواهیم  کهیصورت  در

 .دیرا انتخاب کن

 یی نمره نها   شینما نحوه 2-1-3-5

 باشد:  ریبه صورت موارد ز تواند ینمره به کاربر م  شینما

 و غلط  حیصح یبا تعداد پاسخ ها   یینمره نها  فقط

 هر سوال( حیکاربر و پاسخ صح ی شامل پاسخنامه کاربر )سوالات و پاسخ ها  حیبا پاسخ صح نمره

 جهینت ش ینما  عدم

 کاربر بدون درج نمره آزمون یقبول ا ی  یمردود ش ینما فقط

 د یریبه کاربر پس از آزمون در نظر بگ ش ینما یبرا یحیترج یعنوان دیتوانی، م جهی نت ش یصورت انتخاب عدم نما در

و آزمون کاربران با هم    شوندیسوالات آزمون هر کاربر به صورت رندوم از بانک سوالات شما انتخاب م  ،یسوالات تصادف   تمیانتخاب آ  با

 . شوندیها جابه جا م  نهیگز  نیپاسخ ها هم به صورت رندوم در ب ، یپاسخ تصادف تمیبا انتخاب آ نینخواهد بود. همچن کسانی

 . دیمقدار را مشخص کن نیسوال غلط ا ر یدر قسمت مقدار تاث شودیم یآزمون شامل نمره منف کهیصورت در
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 در هر دوره  یگزارش از افراد ثبت نام افتیدر -4-5
و دوره مورد نظر را   شده دوره ها    ستیدوره ها وارد ل  تیریماژول مد   قیدر هر دوره ابتدا از طر  یگزارش از افراد ثبت نام  افتیدر  یبرا

 کنید.  لتریف

 . شویددوره  یثبت نام  یاعضا ستیوارد ل     دکمه انرولمنت قیاز طر سپس

 

 شود.   افت یاز افراد عضو در دوره با مشخصات کامل در  یتا گزارش  کرده  کیها کلاز داده  گرفتنی  دکمه خروج  یگزارش رو  افتیدر  یبرا 

 

 

 

 

 شود. استفاده می    برای ویرایش نوع دسترسی کاربر، نقش و تاریخ دسترسی فرد به دوره از دکمه   

 استفاده کنید.  فرد به دوره از دکمه  یکردن دسترس  رفعالیغ   یو برا  اگر قرار باشد کاربری از آن دوره حذف شود از دکمه  

 بازخورد مدیریت ماژول -6

کنیم و وارد قسمت مدیریت  ها، پرسش و پاسخ، نظرات و امتیازدهی ازماژول مدیریت بازخوردها  استفاده میبرای بررسی و مدیریت پیام

 شویم. ها میمربوط به آن 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture20.jpg
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   ها پیام  مدیریت -1-6

 کنیم. ، پیام جدید را آماده و ارسال میایجادشود. با استفاده از دکمه ها ارسال میدر این بخش پیام

 

 

 

در صفحه باز شده در تب پیام، اطلاعات فرستنده، عنوان پیام و متن پیام ذکر شده و در ادامه وضعیت فعال یا غیرفعال بودن پیام و  

 شود.بارگذاری می ، وجود فایل پیامتاریخ ارسال آن جاگذاری و در صورت 
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 شوند.  های کاربری گیرنده پیام انتخاب میهای کاربری یا گروهدر تب ارسال به کاربران، اعضای دوره، کاربر، نقش

 

 شود.و در نهایت دکمه ثبت زده می
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 پاسخ  و پرسش مدیریت -2-6

شود و توسط ادمین در صورت تایید از طریق زدن دکمه نمایش داده میدر این بخش سوالاتی که توسط کاربران در سایت نوشته شده،  

 یابد. انتشار می 

 

 جمعی نیز وجود دارد. جمعی، انتشار و عدم انتشار دسته ی برای راحتی کار در حذف دسته یکنید دکمه هاهمانطور که مشاهده می

   نظرات مدیریت -3-6

شود و در صورتی که در تب تنظیمات دوره تایید نظرات در این بخش نظراتی که توسط کاربران در سایت نوشته شده، نمایش داده می

 یابد. توسط ادمین تعیین شده، نظر در صورت تایید ادمین انتشار می

 

 امتیازدهی  مدیریت -4-6

 باشد.  امتیاز ثبت شده توسط کاربران در این قسمت قابل مشاهده می
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  از این صفحه خروجی تهیه کرد.  CSV ,PDF ,Excel ,Htmlتوان به صورت  ها میبا زدن دکمه خروجی گرفتن از داده

 

 

 

 

 ماژول مدیریت کاربران -7

 کاربر  یکاربر و جستجو  جادیا  -1-7
لازم به کاربران کاربرد   یها  یمختلف و دسترس  یاطلاعات کاربر و دادن نقش ها  شیرایکاربر، و  کی  جاد یا  یبرا  یکاربر  تیریماژول مد

 دارد.

 

 

 

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/1-3.jpg
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 را داریم. کاربران دو بخش تیریدر صفحه مربوط به مد

 

 LMSدر سامانه    کاربر  جادیا -1-1-7

 را دارد. یکاربر ت یریپنل و ماژول مد قیامکان ثبت نام کاربر از طر نیعلاوه بر صفحه ثبت نام موجود در سامانه، ادم

  ی . بر اساس مشخصات صفحه ثبت نام اطلاعات فرد زدهرا    دیکاربر جد  جادیدکمه ا  ید،کن  جادیرا ا  یبار کاربر  نیاول  یبرا  میخواهیم  یوقت

 (. بگیرید کاربر در نظر  یبرا یو رمز کرده کاربر را وارد ی کدمل ای  لیمیا ای همراه  ،شمارهینام و نام خانوادگکنید ) لیکاربر را تکم

 

 

 

 

 

 لدها یاز ف  ی کیو با پر کردن    میاستفاده کن  لتریاز دکمه اعمال ف  میتوان  یم   م یکه قبلا در سامانه ثبت نام کرد  یکردن کاربر  دایپ   یبرا

 . م یکن دایکاربر را پ 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/4-4.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/3-3.jpg
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  دای را پ  یباشد و موارد متعدد یفرد تکرار ی شماره همراه است. چون ممکن است نام و نام خانوادگ ای ی کدمل  میکه دار یلدیف نیتر کتای

 . میکن یم  دایحتما آن فرد را راحت تر پ  میرو جستجو کن یشماره همراه فرد ا ی ی کدمل قیکند، اما اگر از طر

  LMS گروه در سامانه  جادیا -2-1-7

 دیشو یکاربر یگروه ها تیریوارد قسمت مد ،یکاربر  تیریماژول مد از

 

 د یکن لیرا تکم ازیو اطلاعات مورد ن دیرا بزن د یگروه جد جادیا دکمه

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/2JPG.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture2-1.jpg
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ست که گروه  ا یبار  نیاست. اگر اول ید،کرد  جادیکه ا ی بالاتر نسبت به گروه قبل  یهم عدد  تیموقع  گاهی. جادیبگذار ی قسمت والد را خال

 . شودیمقدار اضافه م نیبه ا بیبه ترت یخواهد بود و در دفعات بعد 1با  یمساو یدکنیم جادیا

 وصل کردن دوره به گروه  -3-1-7

  ا ی به دوره    ی افراد همان گروه،  دسترس  یبرا  توانی م    (  فی)موجود در هر رد   یگروه کاربر  یدوره ها   تیریدکمه  مد   قیاز طر

 را باز کرد.  یی دوره ها

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture3-1.jpg
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 باز خواهد بود. د یکرد  میکه تنظ ی خیموجود در دوره  تا تار  یها  تیافراد گروه به تمام فعال یصورت دسترس نیدر ا
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 مدیریت ویدئو -8

 شرایط و کیفیت استاندارد ویدئوهای آموزشی  -1-8
 ه یدر ثان  میفر 30 تیر م یبا فر HD  1280×720مطابق استاندارد  ریتصو رزولوشن •

 H.264 نگیانکد •

به  4MP  لیفا   یخروج  فرمت • برا  یساز  نهی و  )در    میاستر  یشده  باشد.  بزن  web optimized  کیت  handbrakeوب  تا    دیرا 

 شود.( رهیذخ میاستر یدر ابتدا MOOV atomاطلاعات 

 شود. یبند  میبه جلسات کوتاه تقس  یشود. مباحث طولان میتنظ قهیدق 20حداکثر   یآموزش یوهایدیو طول •

ابزارها  استفاده • نوشتارها  ،ی کیگراف  یدهایاسلا  رینظ  Presentation  یاز  و  افزا  یآموزش  یوها یدی و  یرو  ی افکت    ش یموجب 

 آموزش ها خواهد بود.  تیفیک ریچشمگ

 

https://soft98.ir/multi-media/convert/3642-handbrake.html
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/Capture.png
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 بارگذاری ویدئو  -2-8

 شویم. ویدئو از ماژول مدیریت ویدئوها وارد لیست ویدئوها میبرای بارگذاری 

 

 

 

 

 بارگذاری دستی ویدئو -1-2-8

 . زنیم می ار دکمه بارگذاری ویدیوها )دسته جمعی( ،برای بارگذاری ویدئو به روش دستی

 

 کنیم.  کلیک میکنیم و سپس روی دکمه شروع انتقال داخل باکس درگ می ار شود،پلود آ استو هر ویدیویی که قرار
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. چون در صوت بسته شدن دپلود پنجره مورد نظر رو نبندیآو تا زمان کامل شدن    دبا هم درگ نکنی  فایل  3دقت کنین بیشتر از  

 دقیقه منتظر بمانید.  10حداقل . پنجره فایل ها هم منتقل نخواهند شد

 Excel first sessionنام ویدیو حتما انگلیسی و به صورت قسمت بندی شده باشد. مثلا  

. ستون وضعیت کانورت شوندمیو به لیست ویدیوها اضافه    شدهپس ازتکمیل بارگذاری، فایل ها خود به خود برای کانورت ارسال  

. بعد از ارسال شدن فیلم ها  اندهم فایل ها کاملا کانورت شداو کد  دظار تبدیل هستننتم فایل ها در ااکدنشان دهنده این است که  

(.  ستیکانورت ن  اتیعمل  لیتکم  یبه صبر کردن برا  یازین)  .و فعالیت مورد نظر وصل کنیم  به دوره   ا نیم فیلم ها راتوبرای کانورت می

 شوند.  ی سامانه قابل پخش م یرو تیفیها با چند ک لم یکانورت، ف لیپس از تکم

 

 لیز لیفا  قیاز طر  ویدیو  یبارگذار -2-2-8

 و با تعداد بالاتر وجود دارد.  یها به صورت دسته جمع   لمیامکان اپلود ف   لایز ل یفابرنامه  قیاز طر

را   connectو دکمه    دیشرکت پر کن  یاز بخش فن  یافتیرا بر اساس اطلاعات در  host, username ,password  یلدهایف  ابتدا

  Host: farayad.co   username: JTI      password: I1l2$@_7189415   .دیبزن

https://soft98.ir/internet/ftp-tools/1230-filezilla-dl.html


 

56 

 

 

  ی سیبا نام انگل  دیفولدر جد  کی  create directoryو با انتخاب    دیکن  کیکل  تیرا  remote siteارتباط در قسمت    یبعد از برقرار

 . دیکن جادیا
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 . دیدرگ کن دی کرد جادیکه ا یها را انتخاب و به پوشه ا لم یحالا ف

 . دیکن  جادیا  یدیتا بود فولدر جد 10از   شتریها ب  لمیو اگر تعداد ف  دیانتقال بده  لمیف  10 تای: به هر فولدر نهاتوجه

قابل مشاهده است. در   لایز لی صفحه فا نییو درصد ارسال آن در پا  شودیها بعد از درگ کردن به پوشه شروع م  لمیآپلود ف ندیفرا

و    وهایدیو   تیریتا انتقال کامل شود سپس به ماژول مد  د یصبر کن  قهیدق  10آپلود شد حداقل    تیها با موفق  ل یهمه فا  کهیصورت

 . دیرا بزن یها از سرور دسته جمع  ویدیو یبارگذار مهو دک  دیبرو  وهایدیو ستیشاخه ل

 

 ل یتبد  یو دکمه ارسال برا  م یکنیانتخاب م  کیبه    کی. فولدرها را  مینیبیرا م  میکرد  جادیکه ا  یی فولدرها  ایقسمت فولدر    نیدر ا

 .شوندیوارد م  وهاید یو ستیکانورت ارسال و به ل یبرا وهایدی . ومیزنیرا م

 

ها کاملا کانورت شدند. بعد از ارسال شدن   لیهستند و کدام فا  ل یها در انتظار تبد  لیکدام فا   دهدیکانورت نشان م  تیستون وضع

 . میمورد نظر وصل کن  تیها را به دوره و فعال لمیف  میتوانیکانورت م یها برا  لمیف
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 مدیریت اطلاع رسانی  -9

  یافتیدر  یهاامی. پد یارسال کن  یگروه   یهاام یبه مخاطبان خود پ  د یتوانی م  ی ادرون برنامه   ی به کمک ابزار اطلاع رسان

 . هرکاربر قابل مشاهده خواهد بود  یشخص یهاام یدر صندوق پ

 کاربر  ام ی در صندوق پ ام ی ارسال پ -1-9

 دی و دکمه اضافه کردن مورد جد   د یشو  ی اطلاع رسان  تیریوارد شاخه مد   ی اطلاع رسان  تی ریکار از ماژول مد   نیا  ی برا 

 .د یرا بزن

 

کاربران    تیریو مد   یاطلاع رسان  ها، بازخوردها، تیها، فعالدر مورد دوره   تواند ی ها م  امی. پد یرا انتخاب کن  داد ینوع رو

 باشد. 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/1.jpg
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نشست خاص به صندوق تمام کاربران    کی  یروز و ساعت برگزار  یاطلاع رسان  یبرا  د یخواهی م  د یمثال فرض کن  یبرا

در صفحه مربوطه    زده،را    رهیو دکمه ذخ  کرده انتخاب    یرا اطلاع رسان  دادیصورت نوع رو  نی . در اد یارسال کن  امیسامانه پ

 کنید.را وارد  امیپ ن یعنوان و متن کوتاه و بلند ا ی و در تب عموم

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/2.jpg
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  م یکاربر تنظ   یکننده، نوع را رو  افتیو در تب کاربران در کردهرا وارد  امیارسال پ یارسال، بازه زمان یدر تب زمان بند 

 .کنید 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/3.jpg
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 .بزنید را  د یو دکمه اضافه کردن کاربران جد 

 
از    ی کی  ی . اگر قرار بود فقط به اعضاکنید کاربران سامانه ارسال شود همه کاربران را انتخاب    یچون قرار است به تمام

را    د یو سپس دکمه اضافه کردن کاربران جد کنید  ها را انتخاب  دوره   ی اعضا  نه یصورت گز  ن یدر ا  ، دوره ها ارسال شود

 بزنید.

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/4.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/5.jpg
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 .د ی سپس نام دوره را انتخاب کن
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از    قه یکاربران در صندوقشان ارسال و بعد از چند دق  یبرا  امیانتخاب شده توسط شما، پ  یصورت در بازه زمان  نیدر ا

 خواهد بود.  ت یشده، قابل رو م یتنظ ی گذشت بازه زمان

 . د یبه آن اضافه نکن یزیو چ   د ینده رییارسال رو تغ یتب راه ها  ماتی: تنظ1توجه

 .رد یراحت تر انجام بگ  یارسال امیپ ی تا بررس   د یریزمان ارسال، مدت زمان اجرا را کوتاه در نظر بگ   میتنظ ی : برا2توجه

 

خواهد کرد و در زمان اجرا   ر ییاجرا به صورت “تمام شد” تغ  تی وضع  ، یبه تمام کاربران انتخاب  ام ی: پس از ارسال پ3توجه

 . هنوز تمام نشده باشد به صورت” فعال” است که یدر صورت
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  ی و با مراجعه به بخش اطلاع رسان   دهد یقرمز هشدار م  ره یدا  ک یکاربر به صورت    لیپروفا  ی در سامانه رو  یارسال  امیپ

 قابل مشاهده است.

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/9.jpg
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 کاربر:  امیصندوق پ یبرا  یارسال ام ینمونه پ

 

 ها مدیریت فایل -10

 محتوا  یو نام گذار یقواعد فولدر بند -1-10
 یس یدوره با فونت انگل یشده برا فیساختار فولدر متناظر با نام تعر-1

فا-2 انگل  لینام  فونت  با  فاصله    یسیها  کاراکتر  “   شهیجدا کننده هم  ی)برا  space  ایبدون  کاراکتر  _ از   ”Underline   .استفاده شود

 “  ( -” + “Shift“ ی ها د ی)فشردن همزمان کل
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 ی دوره با عنوان اجرا  یآموزش  یها  لم یجلسه از ف  نیو دوم  نیخلاصه نام دوره+شماره جلسه خواهد بود. به عنوان مثال اول  ل ینام فا-3

 .شودیم ینام گذار ریبه شکل ز یاحکام مدن 

Ejra_Ahkam_Madani_S01.mp4 

Ejra_Ahkam_Madani_S02.mp4 

محتوا   یاکسل جهت بارگذار  لیفا  کیشود به صورت متناظر در    یداده م   شینما  ری جلسه که در صفحه درس فراگ  یمهم: نام فارس  تذکر

 شود.  رهیذخ ریمشابه ز یمثال عنوان جلسات اول و دوم فوق در رکوردها یداده شود. برا نیبه ادم

S01      تعاریف و مقدمات اجرای احکام مدنی 

S02       درخواست اجرای حکم 

 ت یدر سا یجهت بارگذار دریاستاندارد پوستر و اسلا  زیسا -2-10
 : دیکن تیرا رعا ریاستاندارد ز زیسا ت،یسا یدر صفحه اصل  دری پوسترها و اسلا یبارگذار یبرا

 jpgفرمت:  1100*350 دریاستاندارد اسلا زیسا

 ت یلوبایک  100تا  دریاسلا حجم

 
 jpgفرمت:  370*210استاندارد پوستر  زیسا

 ت یلوبایک 50پوستر تا  حجم

 

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/slider1-1024x350.jpg
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 بارگذاری فایل  -3-10
  … و  نیتمر  یها  لیاکسل سوالات آزمون، فا  ل یفا  در،یاعم از پوستر، اسلا  دیکنیم  یدر سامانه بارگذار  ش ینما  یکه برا  یی ها  ل یفا  هیکل

ها وارد ماژول    لیبه فا  یدسترس  ای  یبارگذار  یبرا  نیشوند. بنابرا  یو دسته بند  یها بارگذار  لیفا  تیریدر بخش مد   ییداخل پوشه ها  دبای

 . دیها شو  لیفا تیریمد

 

 .راحت تر انجام شود یها بعد از بارگذار  لیکردن  فا دا یتا پ  دیکن جادیپوشه مجزا ا ک یهر بخش  یبرا  دیکن یسع

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/poster.jpg
https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/25.jpg
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طر جد  قیاز  پوشه  ا  یفولدرها    دیدکمه  را  گذار   جادیخود  نام  فولدرها    دیکن  یو  )نام 

 . دیکن یدرگ کردن داخل فولدر بارگذار قی مورد نظر خود را از طر یها ل یباشد( سپس فا یسیانگل

 

 . دیها را بزن  لیفا ستیدکمه برگشت به ل ،یبارگذار لیپس از تکم
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 . دیکن paste ل،یسپس در قسمت مربوط به انتخاب فا  دیکن رهیرا ذخ ل یفا  نکیآدرس، ل شیو زدن نما ل یهر فا یرو تسرا کیبا کل

 

هم نام فولدر هم    دی.)دقت کندیرا انتخاب کن  لیو فا  دیو فولدر مربوطه شو  لیفا   تیریوارد بخش مد  لیدکمه انتخاب فا  قیاز طر  مایمستق  ای

 باشد(   یسیها انگل ل ینام فا

 

 

 

 

 

 

  

https://www.farayad.co/wp-content/uploads/2022/05/image6-3.png
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 و پارس پرتال  LMSهای کاربری در ارتباط گروه -11

 

را به این گروه کاربری اختصاص    LMSاین امکان وجود دارد تا یک گروه کاربری ساخته شود و یک دوره در سیستم    LMSدر سیستم  

 باشد. های قابل تفکیک در سیستم پارس پرتال میداد، در واقع مزیت این امکان در اختصاص یک دوره به صورت گروه

 باشد :  این امکان شامل چند قدم می

 نماید. اقدام می LMSنسبت به ساخت گروه کاربری با نام مدنظر خود در سامانه  LMSابتدا ادمین سیستم  – 1

 نماید. ی مد نظر خود به این گروه میتصویر زیر، اقدام به اختصاص دوره  1سپس با استفاده از گزینه مشخص شده در ستون شماره     –  2
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 ساخت گروه کاربری در پارس پرتال  -12
 

بسازیم. تنها مواردی که باید در   LMSحال با مراجعه به پارس پرتال باید گروه مدنظر خود را، هم نام با گروه ساخته شده در سیستم    –  1

 باشد. می نام گروه و  شناسه گروه همسانسازی شود،  LMSپارس پرتال با سیستم 

 کنیم :  مراجعه می Personnel > Personnel LMS > Register to Coursesبرای ساخت گروه کاربری در پارس پرتال به مسیر  – 2

در این فرم امکان ساخت گروه کاربری با فیلترهای مدنظر خود را خواهید داشت. پس از اینکه فیلتر مدنظر خود را تعیین کردید، نام و  

 مقداردهی کنید.   LMSدر تصویر بالا( و نام گروه کاربری ساخته شده در سیستم    2شناسه گروه کاربری را با توجه به شناسه )ستون شماره  

 پردازیم. حال به توضیح برخی موارد این فرم می

 

- Group Name  نام گروه کاربری که اجباری در همنام بودن آن با گروه ساخته شده در سیستم :LMS  نیست، اما منجر به

 شود. و پارس پرتال می LMSها در سیستم شناسایی ارتباط گروه
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- LMS Group ID  شناسه گروه کاربری ساخته شده در سیستم :LMS های  باشد که حتما باید مرتبط با یکی از گروهمی

 باشد.  LMSکاربری ساخته شده در سیستم 

- Start Date Of Employment ها بزرگتر از مقدار وارد شده است،  : با مقداردهی این فیلد تمام افرادی که تاریخ استخدام آن

 شوند. الشرایط قرارگیری در این گروه میواجد

- Department Name شوند. : با مقداردهی این فیلد افراد شامل دپارتمان مورد نظر، فقط واجدالشرایط عضویت در گروه می 

- Work Group شوند. : با مقداردهی این فیلد افراد شامل وورک گروپ مورد نظر، فقط واجدالشرایط عضویت در گروه می 

- Region  شوند.: با مقداردهی این فیلد افراد شامل ریجن مورد نظر، فقط واجدالشرایط عضویت در گروه می 

- Passed Courses با مقداردهی این درون فرمی، تمامی افرادی که دوره انتخاب شده را گذرانده باشند، فقط واجدالشرایط :

 شوند. عضویت در گروه می

 شوند. را دارند عضو گروه می شرایط انتخابی، تمامی افرادی که تمام فیلدهای قرارداده شده در این فرم با مقداردهی  •

 پس از اینکه گروه مورد نظر ساخته شد، حال باید دوره مورد نظر را در فرم مربوطه به گروه ساخته شده اختصاص داد.  •

 

 در پارس پرتال عضویت گروه کاربری ساخته شده در دوره مورد نظر -13

 

  Personnel > Personnel LMS > Register to Coursesبرای عضویت یک گروه کاربری در یک دوره  در پارس پرتال به مسیر  

 دهیم. انجام می Register Group To Courseکنیم و این عملیات را در فرم مراجعه می

- Group Name نماییم. : در این فیلد گروه ساخته شده در مرحله قبل را انتخاب می 

- Course Name  در این فیلد نام دوره ای که در سیستم :LMS   به گروه کاربری ساخته شده با همین نام اختصاص داده

 نماییم. بودیم را انتخاب می

را برای این افراد در نظر   Excelساخته بودید و دوره  IT-D5گروه کاربری با نام   LMSبرای مثال فرض کنید در سیستم   •

 گرفته و اختصاص داده بودید. 



 

73 

 

حال در پارس پرتال قصد تعریف همین گروه کاربری با فیلتر مورد نظر خود را دارید. پس از اینکه گروه کاربری مورد نظر را 

که به صورت اتومات در پارس پرتال فراخوانی شده   Excelدوره  Register Group To Courseساختید، با استفاده ا ز فرم 

 اختصاص دهید و فرم را ذخیره کنید.  IT-D5است را به گروه 

های ساخته شده بودند، عضویت دوره انتخابی را  شوید که کاربرانی که واجدالشرایط گروهمتوجه می LMSبا مراجعه به سیستم  •

 کنند.  نیز دارند و با مراجعه به میزکار خود دوره انتخابی را مشاهده می

 

 

 به صورت نمایش در پارس پرتال   کنندگاننمرات شرکت -14

کنندگان در آزمون مرتبط با یک دوره شرکت نمایند، نمرات آنها بلافاصله در سیستم پارس پرتال قابل نمایش و  بعد از اینکه شرکت

 باشد. گزارشگیری می

 باشد. قابل مشاهده می Personnel > Personnel LMS > Personnel Scoresاین نمرات در قسمت 
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- Status دهد. : وضعیت قبولی یا مردودی کاربر در آزمون مورد نظر را نمایش می 

- Pass Score کرد. : حداقل نمره مورد نیازی که کاربر برای قبولی در این آزمون باید دریافت می 

- Max Score ای که کاربر میتوانست در این آزمون دریافت نماید. : نشان دهنده حداکثر نمره 

- Activity ID باشد. : شناسه فعالیت مرتبط با آزمون مورد نظر می 

 


